CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

HỢP ĐỒNG DỊCH VỤ
Số: ......../HĐDV

- Căn cứ Bộ luật Dân sự năm 2015;
- Căn cứ Luật Thương mại năm 2005;
- Căn cứ nhu cầu và khả năng của hai bên.

Hôm nay, ngày ...... tháng ...... năm ......, tại ...................................., chúng tôi gồm:

BÊN SỬ DỤNG DỊCH VỤ (Bên A):
Tên tổ chức/cá nhân:
Mã số thuế/CCCD số:
Địa chỉ:
Người đại diện: ........................ Chức vụ:
Số điện thoại:

BÊN CUNG ỨNG DỊCH VỤ (Bên B):
Tên tổ chức/cá nhân:
Mã số thuế/CCCD số:
Địa chỉ:
Người đại diện: ........................ Chức vụ:
Số điện thoại:

Hai bên thống nhất ký kết hợp đồng dịch vụ với các điều khoản sau:

Điều 1. Nội dung và phạm vi dịch vụ
1.1. Bên A thuê Bên B thực hiện dịch vụ sau: ......................................................................
Mô tả công việc:
Địa điểm thực hiện:
1.2. Yêu cầu, tiêu chuẩn kết quả công việc và các nội dung chi tiết được mô tả tại Phụ lục đính kèm (nếu có), là bộ phận không tách rời của hợp đồng.

Điều 2. Thời gian thực hiện
Ngày bắt đầu:
Ngày hoàn thành:
Trường hợp có sự kiện bất khả kháng hoặc do lỗi của Bên A dẫn đến chậm tiến độ, hai bên thống nhất điều chỉnh thời gian bằng văn bản.

Điều 3. Giá dịch vụ và phương thức thanh toán
Giá dịch vụ (chưa gồm thuế):
Thuế giá trị gia tăng:
Tổng giá trị hợp đồng:
Bằng chữ: ......................................................................
Phương thức thanh toán: tiền mặt/chuyển khoản vào tài khoản của Bên B.
Tiến độ thanh toán: tạm ứng ......% khi ký hợp đồng; thanh toán phần còn lại trong vòng ...... ngày kể từ ngày hai bên ký biên bản nghiệm thu và Bên B xuất hóa đơn.

Điều 4. Quyền và nghĩa vụ của Bên A
- Cung cấp kịp thời thông tin, tài liệu, phương tiện cần thiết để Bên B thực hiện dịch vụ;
- Phối hợp, nghiệm thu và thanh toán đầy đủ, đúng hạn theo Điều 3;
- Yêu cầu Bên B thực hiện đúng chất lượng, tiến độ đã thỏa thuận.

Điều 5. Quyền và nghĩa vụ của Bên B
- Thực hiện dịch vụ đúng nội dung, chất lượng, tiến độ; tự chịu trách nhiệm về nhân sự, công cụ để thực hiện công việc;
- Bảo quản và giao lại cho Bên A tài liệu, phương tiện được giao sau khi hoàn thành;
- Thông báo kịp thời cho Bên A về những vướng mắc ảnh hưởng đến kết quả dịch vụ;
- Được nhận tiền dịch vụ đầy đủ, đúng hạn.

Điều 6. Bảo mật
Hai bên cam kết giữ bí mật thông tin, tài liệu, dữ liệu của bên kia biết được trong quá trình thực hiện hợp đồng; không tiết lộ, sử dụng cho mục đích khác nếu không có sự đồng ý bằng văn bản. Nghĩa vụ bảo mật vẫn có hiệu lực sau khi hợp đồng chấm dứt.

Điều 7. Phạt vi phạm và bồi thường thiệt hại
7.1. Bên vi phạm nghĩa vụ hợp đồng phải chịu phạt vi phạm theo mức hai bên thỏa thuận. Đối với hợp đồng dịch vụ có mục đích thương mại, mức phạt vi phạm không vượt quá 8% giá trị phần nghĩa vụ hợp đồng bị vi phạm theo Điều 301 Luật Thương mại 2005.
7.2. Bên vi phạm còn phải bồi thường thiệt hại thực tế, trực tiếp mà bên kia phải gánh chịu do hành vi vi phạm gây ra.

Điều 8. Chấm dứt hợp đồng
Hợp đồng chấm dứt khi: hai bên hoàn thành nghĩa vụ; hai bên thỏa thuận chấm dứt; hoặc một bên đơn phương chấm dứt do bên kia vi phạm nghiêm trọng và có thông báo trước ...... ngày. Khi chấm dứt, hai bên đối chiếu khối lượng đã thực hiện để thanh toán tương ứng.

Điều 9. Giải quyết tranh chấp
Mọi tranh chấp phát sinh trước hết được giải quyết bằng thương lượng, hòa giải. Trường hợp không đạt được thỏa thuận, một trong hai bên có quyền yêu cầu Tòa án có thẩm quyền giải quyết theo quy định của pháp luật.

Điều 10. Điều khoản chung
Những nội dung không quy định trong hợp đồng được thực hiện theo Bộ luật Dân sự 2015 và Luật Thương mại 2005. Hợp đồng có hiệu lực kể từ ngày ký, lập thành 02 bản có giá trị pháp lý như nhau, mỗi bên giữ 01 bản.
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